GUIA PARA LA TRAMITACION DE
SOLICITUDES

MENTORING 2026

SUBVENCIONES PARA LA FINANCIACION DE ACTIVIDADES DE MENTORING /'

DE PERSONAS CONTRATADAS CON ESPECIALES DIFICULTADES DE
INSERCION LABORAL

*******

MADRID

AGENCIA PARA EL EMPLEO



FINALIDAD y OBJETIVOS de la convocatoria

IMPULSAR EL EMPLEO ESTABLE
Y DE CALIDAD

CONTRATACIONES INDEFINIDAS .
MENTORIZACION de las personas RECIEN

(COMPROMISO DE 6 MESES)
INCORPORADAS a la EMPRESA

TIEMPO TIEMPO DIsC giﬁl‘:w os Facilitar su INTEGRACION y
COMPLETO PARCIAL . CONTINUIDAD
(20 h /semana) (3 meses consecutivos)




MENTORING|

B et v eec s enrr s s ramm s e rr e s mme e

Una persona de la empresa (MENTOR/A) acompana y guia al nuevo

trabajador/a para facilitar su adaptacion al entorno empresarial y el

desarrollo auténomo de sus tareas

MINIMO: 1 mes
MENTOR/A: lIgual o superior grupo profesional

Maximo: 3 trabajadores / mentor

[(RAAR]
A AR K
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REQUISITOS

v' SEDE SOCIAL 0 CENTRO %% > KX P
de TRABAJO
v" Cumplir la Ley General de Subvenciones v'EN SITUACION DE DESEMPLEO

en el momento de la contratacion
v Al corriente de pagos de TGSS, AEAT y ATM

v No incurrir en discriminacidn y respetar la
igualdad entre mujeres y hombres

**Si la empresa se ubica en el municipio de Madrid se admitird que las personas contratadas estén empadronadas en otro municipio de la Comunidad



CUANTIAS de la ayuda

TIEMPO TIEMPO
COMPLETO PARCIAL*

4.000€ £ 2.000€

/

* PARCIAL= minimo 20 horas / semana



PLAZOS de solicitud

INICIO: PUBLICACION EN BOCM

FECHA CONTRATO PLAZO MAXIMO solicitud

15 noviembre a 29 enero de 2026 30 enero a 28 febrero de 2026
1 de febrero de 2026 30 de abril de 2026
5 de mayo de 2026 4 de julio de 2026
30 de julio de 2026 29 de octubre de 2026

Desde 16 de agosto de 2026 15 DE NOVIEMBRE DE 2026

FIN: 15 NOVIEMBRE 2026
o hasta agotar crédito
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5 . . i Plazo abierto
Subvenciones para la financiacién de T30/ 202 A N0
actividades de mentoring de personas

contratadas con especiales dificultades de

insercién laboral 2026

1. Pulse enlace (Ctrl+clic) o Usar QR
2. Pulse Tramitar en linea

3. Seleccione sistema de identificacion


https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=342a66ea049fb910VgnVCM100000891ecb1aRCRD&vgnextchannel=d4968173cec9c410VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=342a66ea049fb910VgnVCM100000891ecb1aRCRD&vgnextchannel=d4968173cec9c410VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=342a66ea049fb910VgnVCM100000891ecb1aRCRD&vgnextchannel=d4968173cec9c410VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=342a66ea049fb910VgnVCM100000891ecb1aRCRD&vgnextchannel=d4968173cec9c410VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default

Revise los datos del
PERFIL CIUDANO :

® | MADRID RiEnicH

Aviso Perfil del ciudadano

Direccion Postal Tramitacién en linea
Paks:

ESPANA

Tipo via:

Tipo de numeracio:

Planta:

1. Seleccione tramitar
nueva solicitud

Medios de aviso
Correo electronico:

\port; o e una solicitud presentada
- o ar e G G G a @

W«
@ Aviso
Si accede con certificado de representante de persona juridica, debe|
entidad.

2. Indigue si el framite lo va a
f----------\

RERRREES T realizar como INTERESADO/A

na o entidad interesada

L SEEE e 1) o como REPRESENTANTE

i accede con certificado de representante de personz juridica, debe selecciol

Continuar

/

MADRID

AGENCIA PARA EL EMPLEO
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AGENCIA PARA EL EMPLEO

Subvenciomes para

R CUMPLIMENTE LOS DATOS DE IDENTIFICACION

4 con especiales dificultades
MADRID de inserciém laboral 2026

2. Formulario de sollcitud 3. Documentacion A, Resumen y envio

DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

Nimero de documents

Primer Apellido Segundo Apellido

Razdn secial
STARBUCKS, S.L

Tipo wia

— /
[DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD REPRESENTANTE
Nimero de documento
Segundo Apellido

Correo electronico

Asegurese de rellenar las casillas de “correo electrénico” y/o “movil” si desea recibir confirmacidn de la entrada en registro de su solicitud



2. FORMULARIO DE SOLICITUD

2. Formulario de solicitud

CLASIFICACION EMPRESA SOLICITANTE

1. Persona interesada 3. Documentacidn 4. Resumen y envio

Se cumplimentaran los datos

de clasificacion de la
(U PYME (Pequefias y medianas empresas) o persona fisica que desarrolla actividad econdmica o profesional em p resa y IOS d atos

bancarios.

* Indique el tipo

O Granempresa

DATOS BANCARIOS

A\

Se incluiran los datos de las
personas contratadas por
las que se solicite la ayuda y
se seleccionaran las opciones

de los desplegables
T PERSONA/S

* Nombre trabajador/a *DNI/NIE * Fecha inicio contratacion * Tipo de contratacién * Persona trabajadora especiales |

dificultades

* Titular de la cuenta: * IBAN (ES + 22 digitos numéricos)

ﬁ

DATOS PERSONA TRABAJADORAS CONTRATADAS

dd/mm/aaaa v

/ ‘/ v
Joven desempleado (16 a 29 afios)
+ Agregar
- s

Fijo discontinuo

Mayor 45 afios desempleado
Jornada completa Y P

Mujer desempleada

NO

Jornada parcial



ORMULARIO DE SOLICITUD

CONSULTA DE DATOS O DOCUMENTOS. AUTORIZACION EXPRESA u

- L 4
utorizacion consultas:
u
Certificado de cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Social (Tesoreria General de la Segunidad Social). I P4 f.
Certificado de cumplimiento de obligaciones tributarias (Agencia Estatal de la Administracian Tributaria). m a rq u e a O p C I O n q u e p re I e ra ]
Si no autoriza la consulta,
En caso de no autorizar la consulta, deberd aportar necesariamente los documentos que justifiquen las circunstancias tributarias para que se pueda estimar su solicitud.

Certificado de cumplimiento de obligaciones tributarias (Agencia Tributaria de Madrid).
V4
. € cPe @ aportar el documento.
DECLARACIOMNES RESPOMSABLES

La persona abajo firmante declara bajo su responsabilidad que ella misma o, en su caso, su representado:

Autorizo al Ayuntamiento de Madrid a consultar, para la tramitacion de esta solicitud, los siguientes datos o documentos:

=

Mo se halla incursa en ninguna de las causas que impiden cbtener la condicién de beneficiaria de subvenciones pidblicas, segin lo dispuesto en el articule 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre

<]

General de Subvenciones, y estd al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones.

No se ha obtenido otras ayudas de igual naturaleza para la misma finalidad y para el mismo contrato, D I = b I -
eciaraciones responsabpies.:
No se encuentra incluida en ninguno de los supuestos de causas de exclusién descritas en el articulo 4.3 de |a presente convocatoria. to d a s S O n O b I I g a to rl a S .

No tiene pendiente de justificacion fuera de plazo subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de Madrid o sus organismos pablicos.

Presenta con la solicitud y con cualquier otro tramite asociade al procedimiento de concesion de las subvenciones y su justificacion, documentacién que es copia idéntica del documento original y
los datos en ella contenidos son ciertos.

De no manifestarse oposicién expresa se entenderd que la entidad solicitante acepta el pago anticipado del 100% de la subvencién concedida, una vez publicada su correspondiente resolucidn

de concesion.

PUBLICIDAD EN MEDIOS MUNICIPALES

He sido informado/a de la posibilidad de que los datos puedan ser publicados en los medios electronicos municipales como consecuencia y en los términos que estdn previstos en este

procedimiento (véase leyenda informativa en las instrucciones adjuntas).

CaZatatad
AAEAAKK

B
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1. Persona intaresada z £ ARG Y GNvi
DOCUMENTACION OBLIGATORLA,

. Comtroto de trabajo
#4 Anexgrdacumento
Contrate de trabajo de cada persona trabajadora ebjeto de la subvencién
Amexo |
+ Anexardacumento
Ancxo |. Consulta de datos de la persona trabajadora
. Anexo I
# Anexzrdocumento
Anewo Il. Bedaradén responsable de mentoria
. Documento grupo profesional

Documento que acredite o grupo profesional de ka persona que realizars kas labores 4 Anear documento

de mentoria {of. ditima némina o contrate de trabajo).

Desde aqui podra
anexar toda la
documentacion

. Documenta normalizads T
Solicitud de domiciliad én bancaria (Becumento normalizado T alta de pago por 4 Anmardacuments
transferencia) debidamente cumplimentado y firmada.

. Certificado bancavio

Certificado bancario en el gue se indigue 2l IBAN, ol NIF y la razin social titular del A Anesar documents
milsemo.

. Documemtacisn acreditotiva de bo ubicacidn.

#4 Anexgrdacumento

Documentaciin acreditativa de |a ublicacidn del centro de trabajo o la sede sodal
{certificado de situacién consal o documento idéntico valor probatorio).

DOCUMENTACION A APORTAR (S| PROCEDE) e

necesaria para la
tramitacion de la
solicitud

1. Certificade empadronamiento

£6lo en caso de haberse opuesto a la consulta del mismo (Ancxo 1) o que la persona se #4 Anexgrdacumento
encucntra empadronada en un munidpic de la Comunidad de Madrid que no sea
Bzdrid Capltal

iforme de ba vido loboral

4 Anexsrfacumento
£6lo en caso de haberse opuesto a la consulta del misme (Ancxeo 1)

. Certificado de cumplimiento de obligociones tributarias (Agencio Estetal de b
Administrocién Tributoria) 4 Anexardacumento
%6lo en caso de no haber autorizado la consulta del misma

. Certificado de cumplimiento de los obligaciones con lo Segurided Social (Tesoreria
General de la Seguridad Social) 4 Ansusrdacuments
Lélo en cxso de no haber autorizado la consulta del misma

. Certificado de cumplimiento de obligociones tributarias (Agencia Tributaria de Madrid)

4 Anexsrfacumento
%6lo en caso de no haber autorizado la consulta del misma

&. Apoderamiento representante legal 4 Anesardocumento

OTRA DOCUMENTACION -,

Mombre del documento

MADRID

AGENCIA PARA EL EMPLEO




1. Persona interesada 2. Formulario de solicitud 3. Documentacion

Se mostraran todos
er—— los datos
cumplimentados
N para poder

Documento Nombre y apellidos Datos de contacto r EVi S a rI o S y’ d e S e r

necesarios, hacer

Nombre vy apellidos Datos de contacto

Envio de confirmacién

2. Datos de la solicitud

.. modificaciones

Indique el tipo

DATOS BANCARIOS
Titular de la cuenta:

IBAN (ES + 22 digitos numéricos)

7. Documentacién acreditativa de la ubicacién. Presentacién Mentoring.pdf

# Editar documentacion

4. Condiciones LOPD

Texto LOPD

empleo, archivo en interés publico, realizacién y tratamiento de encuestas a efectos estadisticos y ante quien las personas afectadas podran ejercer sus derechos El tratamiento de datos queda
legitimado por el cumplimiento de una obligacion legal (Ley 26/2015, de 28 de julio, de Modificacidn del sistema de proteccién a la infancia y a la adolescencia.), interés publico (Ley 3/2023 de 28
de febrero de Empleo y Estatutos de la Agencia (B.0.C.M. num. 154/2004, de 30 de junio)). Los datos podran ser cedidos o comunicados a terceros en el ejercicio de actividades de forma

n o de
ermediacion laboral a empresas colaboradoras o que oferten puestos de trabajo para sus procesos de seleccion con objeto de facilitar su insercién laboral. No estan previstas transferencias
internacionales de datos.

v

Puede ampliar esta informacién en Instrucciones

Delegado/a de Proteccion de Datos: oficprotecciondatos@madrid.es

4

[@) Firmar yenviar




Subvenciones para la financiacion de
actividades de mentoring de personas

contratadas con especiales dificultades de

insercion laboral 2026

ol 02 03 04

04. Firma y registro
En este paso se genera la firma y se registra el documento que desea presentar.

VERIFICACION DEL DOCUMENTO A FIRMAR

«— \Volver

(]
(]
Puede verificar el documento —pdf que se va Verificar documento °®

a firmar a través del siguiente boton

PROCESO DE FIRMA

Usted se ha identificado a través del sistema de identificacion estatal Ci@ve. El proceso de firma se va a realizar a partir de

las credenciales obtenidas en el proceso de identificacion ya realizado.

Declaro que son ciertos los datos a firmar y confirmo mi voluntad de firma

Firmar y registrar

Desde la opcion de VERIFICAR

se puede comprobar nuevamente

el contenido de la solicitud vy la
documentacion aportada.

Subvenciones para

$ S das
con especiales dificultades
MADND de insercion laboral 2026

Pégina 1 de 4

[DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA
BLARLELEAN. A0 1 H BB IS EEEEEEEEESR

Documento grupo profesional

scredite el grupo i Ia persona que realizar las labores de mentoria (. Utima ndmina o contrato de
trabajo).

Documento normalizado T

bancaria
firmado.

Certificado bancario
Certificado bancario en el que se indique el IBAN, el NIF y la razén social titular del mismo.

tacion acreditativa de la ubicacion.

Documentacién acreditativa de la ubicacion del centro de trabajo o la sede social (certificado de situacion censal o documento idéntico
valar probatorio).

Subvenciones para la financiacién de actividades de mentoring de personas contratadas con especiales dificultades
de insercion Iabo,ral 2026

Lalalatad
F KRR

1 | MADRID

AGENCIA PARA EL EMPLEO




Mi Perfil

©

El proceso de presentacion de la solicitud se ha completado de forma correcta

Se ha generado la entrada de registra I

Si lo desea, puede descargar un justificante de la presentacion de la solicitud haciendo clic en el
botén "Descargar justificante” (al pulsarlo, se guardaréa el PDF de entrada en el registro).

4, Descargar justificante

X Salir




Subvenciones para
la financiacion de
: de mentoring

[GEDIE] Justificante solicitud de personas contratadas.
MADRID e imrcion Iaboral 2026

Ayuntamiento de Madrid <no-reply@madrid.es>
Para Pagina 1 de 4
@ Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, ha i ara verlo en un explorador web. DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

Justificante Solicitud.pdf o ‘ Tipo documento Nimero de documento Nombre
por | 107 KB

MADRID

Recibida solicitud para el inicio del expediente de Subvenciones para la financiacién de actividades de mentoring de personas contratadas con especiales

dificultades de insercidn laboral 2026.

N° de anotacion de Registro de la solicitud _
Se adjunta el justificante de la presentacion de la solicitud en el Registro. El correo lleva anexado un

justificante de solicitud que
incluye los datos de su entrada
en REGISTRO ELECTRONICO

Estamos a su disposicion para cualquier duda, sugerencia o comentario que desee realizar.

Correo electronico enviado automaticamente,
Ayuntamiento de Madrid.




®

;Quiere recuperar el borrador guardado?

Si hace click en el boton "Recuperar borrador guardado” volvera a la solicitud en el punto
en que la dejo. Si hace click en "Iniciar una nueva solicitud” se borraran todos los datos
guardados y comenzara una nueva solicitud.

Iniciar una nueva solicitud Recuperar borrador guardado

Puede guardar la solicitud en formato BORRADOR y
recuperarla posteriormente

MADRID

AGENCIA PARA EL EMPLEO
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W MADRID Qi

ede electrdnica > Ciudadania
Tramitacién en linea

Aportar documentacion a una solicitud o

presentada

=Y Fnhlinea

01. Acceso al formulario

0l 02 03 04

04. Firma y registro
En este paso se genera la firma y se registra el documento que desea presentar.

Solicitud. Subvenciones parala
financiacién de actividades de
mentoring de personas
contratadas con especiales
dificultades de insercion laboral
2026

VERIFICACION DEL DOCUMENTO A FIRMAR

Puede verificar el documents Verificar documento
ue se va a firmar a través del siguiente botén

PROCESO DE FIRMA

Usted se ha identificado a traves del sistema de identificacion estatal Cl@ve. El proceso de firma se va a realizar a partir de
las credenciales obtenidas en el proceso de identificacion ya realizado.

Aporte de documentacién.

Subvenciones para la financiacién e entantede porsona jurdic ora prmera opcén paa sciuar como parsona o anidad ntresada

de actividades de mentoring de :
personas contratadas con

especiales dificultades de insercidn
‘ laboral 2026

Declaro que son ciertos los datos a firmar y confirmo mi voluntad de firma

Firmar y registrar

1. Seleccione Aporte de documentacion

2. Acceda al formulario y aporte el documento e
3. Revise en Verificacion, Firme y Registre MADRID

AGENCIA PARA EL EMPLEO




DUDAS Y CONSULTAS:
aesubvenciones@madrid.es

Siguenos en: Facebook Instagram Linkedin Twitter YouTube


https://eur06.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2Fagenciaempleomadrid&data=05%7C02%7Cgarciapvir%40madrid.es%7C3293e494fb8245d6d6e008dcf818ce57%7Cb4532aa618954964b9c022b14444271b%7C0%7C0%7C638658032622719627%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Ui0x4o8sSTCqSBhhxc0DZRXUSbKgscOVU731SKp4ENc%3D&reserved=0
https://eur06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fagenciaempleomadrid%2F&data=05%7C02%7Cgarciapvir%40madrid.es%7C3293e494fb8245d6d6e008dcf818ce57%7Cb4532aa618954964b9c022b14444271b%7C0%7C0%7C638658032622742459%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=h%2BBP9DYytxanPVVAhATm1pCdtRrLWBtuDTg%2F6Y%2Bn1w8%3D&reserved=0
https://eur06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fcompany%2Fagencia-empleo-madrid%2F&data=05%7C02%7Cgarciapvir%40madrid.es%7C3293e494fb8245d6d6e008dcf818ce57%7Cb4532aa618954964b9c022b14444271b%7C0%7C0%7C638658032622764176%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=m%2F%2FHHdrF9i433hYpkwgIMDC%2FQf%2FKP8RSnIKB2VlipZE%3D&reserved=0
https://eur06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2Faempleomadrid&data=05%7C02%7Cgarciapvir%40madrid.es%7C3293e494fb8245d6d6e008dcf818ce57%7Cb4532aa618954964b9c022b14444271b%7C0%7C0%7C638658032622784788%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4xOkRUpWvSmTlnyUWLXdbA1TX9%2FUVuc%2Bg06rhZcg9Pk%3D&reserved=0
https://eur06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fchannel%2FUCt8iMK7QmFRA0JJApUPZWIQ&data=05%7C02%7Cgarciapvir%40madrid.es%7C3293e494fb8245d6d6e008dcf818ce57%7Cb4532aa618954964b9c022b14444271b%7C0%7C0%7C638658032622805482%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2F2ems4kCH%2F7MVdxagAMbDaJ5jOAdkwsx2copFayXdtQ%3D&reserved=0
mailto:aesubvenciones@madrid.es
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